
Page 1 of 10 

 

                       राक्सिराङ्ग गाउँपालिका 
ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 

चैनपुर, मकवानपुर, बागमती प्रदेश, नेपाल 

नागररक बडापत्र २०७६ 

qm= ;+=  ;]jf ;'ljwfsf] gfd 

सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

१ िंस्थागत  
ljBfno  ;~rfng 

:jLs[tL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - गाउँपालिकाको क्िक्षा लियमाविीको अििूुची १ 
बमोक्िम ववद्यािय खोल्िे अिमुलतको िालग 
लिवेदि 

- गठुि अन्तगगत ववद्यािय िंचािि गिभ  श ि्क्क्षक 
गिुीको ववधािको प्रलतलिवप  

-िग्गा वा  वि  ाडामा लििे  श कक्ततमा ५ बर्ग 
ितमको िालग घर वा िग्गा धिीिे बहािमा 
ठदिे ितबन्धमा  शको कबलुियतिामा ितबक्न्ध 
पत्र 

- प्रस्ताववत ववद्याियको क्षेत्रको ि्क्क्षक िसिा 
-ितबक्न्धत वडा िलमलतको लिफाररि       

-lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx?                   
k]z ug]{]{ 

-स्थिगत िाँचबझु पछी प्राप्त 
प्रलतवेदिको आधारमा क्िक्षा िलमलतको 
लिफाररिमा गाउँ कायगपालिकाको 
लिर्गय बमोक्िम गाउँि ामा अिमुलत 
स्वीकृलतको िालग पेि हिुे 

लितिाििुारको धरौटी ितमा 
गिुग पिभ: 
-आधार तू ववद्यािय : 
रु.२,५०,०००/- 
-माध्यलमक ववद्यािय :  
रु.५००,०००/- 
(िंक्घय काििुको मापदण्ड 
बमोक्िम गरुुकुि, आश्रम, 
मदरिा, गतुबा वा गोन्पा 
िमेतका िामाक्िक, 
परोपकारी वा कल्यार्कारी 
िंस्थािे िंचािि गिभ 
ववद्याियहरुको िालग धरौटी 
राख्न ुपिभ छ्ि) 

-क्िक्षा अलधकृत 

- प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत  
िाग्िे िमय : 
आगामी गाउँ ि ा 
हिुे िमय ितम  
 

-गाउँपालिका 
अध्यक्ष 

 
२ 

 

िामदुावयक  
ljBfno   ;~rfng 

:jLs[tL 

- गाउँपालिकाको क्िक्षा लियमाविीको अििूुची 
१ बमोक्िम ववद्यािय खोल्िे अिमुलतको 
िालग लिवेदि 

- गठुि अन्तगगत ववद्यािय िंचािि गिभ  श 
ि्क्क्षक गिुीको ववधािको प्रलतलिवप  

  -lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx?     

k]z ug]{]{ 

-स्थिगत िाँचबझु पछी प्राप्त 
प्रलतवेदिको आधारमा क्िक्षा 
िलमलतको लिफाररिमा गाउँ 
कायगपालिकाको लिर्गय बमोक्िम 

लि:िलु्क - क्िक्षा िाखा  
k|d'v 

- प्रमखु 
प्रिािकीय 
अलधकृत  

-गाउँपालिका 
अध्यक्ष 
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qm= ;+=  ;]jf ;'ljwfsf] gfd 

सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

-िग्गा वा  वि  ाडामा लििे  श कक्ततमा ५ 
बर्ग ितमको िालग घर वा िग्गा धिीिे 
बहािमा ठदिे ितबन्धमा  शको 
कबलुियतिामा ितबक्न्ध पत्र 

- प्रस्ताववत ववद्याियको के्षत्रको ि्क्क्षक िसिा 
-ितबक्न्धत वडा िलमलतको लिफाररि       

गाउँि ामा अिमुलत स्वीकृलतको 
िालग पेि हिुे 

िाग्िे िमय : 
आगामी गाउँ ि ा 
हिुे िमय ितम 

 

        
 
 
३      

 

िामदुावयक/िंस्था
गत   
ljBfno   sIff 

a[l4 

- ljBfno sIff a[l4sf] nflu lgj]bg 

- ljBfno btf{ k|df0f kqsf] k|ltlnlk 

- :yfgLo txsf] gfddf rfn' cf=j=sf 

glas/0f ;lxtsf] Joj:ffo btf{ k|df0f kq 

- िक्िकका दइु िामदुावयक ववद्याियको िहमलत 
पत्र 

-सामदुायिक afx]ssf ljBfnosf xsdf rfn' 

cf= j= ;Ddsf] dfnkf]t / 3/ hUuf s/ 

jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf]] /l;b 

- axfndf eP ;Demf}tf kqsf] k|ltlnlk /   
axfn s/ lt/]sf]] /l;b 

- lg/LIf0f k|ltj]bg 
 

 

 

- lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] 

sfuhftx? k]z ug]{]{ 

-प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतिे 

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

- lgj]bg btf{ ug]{{] 
-tf]lsPsf] k|fljlws sd{rf/Ln] 

cfjZostf cg';f/ :ynut 

lg/LIf0f u/L k|ltj]bg tof/ ug]{ 
/ गाउँ क्िक्षा िलमलतको 
लिफाररिमा गाउँ कायगपालिकाको 
ब्िकमा पेि गिभ .  

 

-िामदुावयक ववद्याियको 
िालग लि:िलु्क 

-िंस्थागत ववद्याियको िालग 
लियमाििुार 

-क्िक्षा िाखा  k|d'v 

-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 
nfUg]] ;doM क्िक्षा 
िलमलत र 
गाउँकायगपालिकाको 
आगामी ब्िक हिु े
अवलध ितम  
 

-गाउँपालिका 
अध्यक्ष  

  
४ 

lgMz'Ns :jf:Yo 

pkrf/ 

l;kmfl/; 

- lgj]bg tyf gful/stf k|df0fkqsf]] k|ltlnlk 

-ljkGgtf v'Ng] वडा कायागियको  लिफाररि 

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] 

sfuhftx? k]z ug]{]{ 

-प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतिे 

lgMz'Ns स्वास््य/िामाक्िक 
ववकाि िाखाका 
sd{rf/L 

-गाउँपालिका 
अध्यक्ष 
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qm= ;+=  ;]jf ;'ljwfsf] gfd 

सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

-  कडा रोग िागेको प्रमाक्र्त कागिात  ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

- lgj]bg btf{ ug]{{] 
- स्थािीय तह लिफाररि िलमलतको 

लिर्गय  

- rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; 

pknAw u/fpg] 

-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 
nfUg]] ;doM ;f]xL 

lbg 

 
 

5 

u}/ ;/sf/L ;+3 

;+:yf btf{/ 
gjLs/0f 
लिफाररि 
 

 

- ljwfg  jf  lgodfjnL,  lgj]bg  /  

gful/stf k|df0fkqsf]] k|ltlnlk 

-;:+yf ef8fdf a:g] eP ;Demf}tf kq / axfn 

s/ lt/]sf]] /l;b  

-;:+yf cfˆg 3/df a:g] eP ;f]sf hUufwgL 

k|df0f k'hf / gS;f kf; k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk 

- rfn' cf= j= ;Ddsf] dfnkf]t / 3/ hUuf 

s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b jf 

s/ lgwf{/0f :jLs[t ePsf] sfuhft 

 

 

- lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] 

sfuhftx? k]z ug]{]{ 

- प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतn]  

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

- lgj]bg btf{ ug]{{] 
- lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 

- आवश्िक प्रयििा परुा गरर यसफाररस  

पत्र/नवीकरण  उपलब्ध  गराउने | 

 

 

रु.%)).– 

 

 

-िामाक्िक ववकाि  
िाखा k|d'v, 

nfUg]] ;doM ;f]xL 

lbg 

 

 

 

-प्रमखु 
प्रिािकीय 
अलधकृत 
 

 
6 

ldnfkq sfuh÷ 

ph'/L btf{{ 

- ldnfkq ug]{ b'j} kIfsf] ;+o'Qm lgj]bg 

-;DalGwt  JolQmx?sf]  gful/stf  

k|df0fkqsf]] k|ltlnlk 

- ljifo;Fu ;DalGwt cGo sfuhftx? 

- lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] 

sfuhftx? k]z ug]{]{ 

-न्यावयक िलमलतको िंयोिकिे ]] 

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{ 

रु.!)).– -न्यावयक िलमलत, 

nfUg]] ;doM न्िायिक 

सयमयिको यनणणि अवयध 

सम्म 

-गाउँपालिका 
उपाध्यक्ष 



Page 4 of 10 

 

qm= ;+=  ;]jf ;'ljwfsf] gfd 

सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

- lgj]bg btf{ ug]{{] 
- lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 

- tf]lsPsf] sd{rf/Ln] न्िायिक 

सयमयिमा पेश गने  

- न्िायिक सयमयिल ेदवुै पक्ष राखी बहस  गरे 

पश्चाि  

यमलापत्र कागज उपलब्ध गराउने  

 
 

7 

 

 

"घ"वगगको लिमागर् 
व्यविायी इिाित 
पत्र 

 

    

 -उद्योग दतागको प्रमार् पत्र, पाि दतागको प्रलतलिवप, चाि ु
हाितमा रहेको मेलिि औिारको वववरर् र खररद 
गरेको लबि, मेलिि औिारको लबमा, मेलिि औिार 
चाि ु हाितमा रहेको  लि मेकालिकि ई. बाट 
प्रमाक्र्त गरेको कागि, ितबक्न्धत फमगको िाममा 
न्यिुतम रु.शक िाखको बैंक ब्यािेन्ि  शको प्रमार्, 
पाँचौं तह वा िो िरहको ओ रलियर, िेखापाि र 
प्रिािि िहायक कमगचारीहरुको लियकु्ि पत्रको 
प्रलतलिवप, लििहरुको ि्क्क्षक प्रमार् पत्रको प्रलतलिवप, 
लििहरुको मंिरुरिामा, फमग रहिे स्थािको 
घरिग्गाको िाि पिुाग, िोको लतरो लतरेको रलिद, 
लिवेदि, लिवेदकको िागररकताको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप, फोटो |   

 

-  प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतn] 

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

-  लिवेदि kq btf{ ug]{ 
- tf]lsPsf] sd{rf/Ln] लिफाररि 
िलमलतको ब्िकमा पेि गिभ  

- लिफाररि िलमलतको लिर्गय पश्चात 
इिाित पत्र प्रदाि गररिेछ | 

 

 

 

-दताग िलु्क 
रु.१०,०००/-  

  

 

-रािस्व िाखा k|d'v 

–प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 

 

 

-गाउँपालिका 
अध्यक्ष 

 
8 

"घ"वगगको लिमागर् 
व्यविायी इिाित 
पत्रको िवीकरर् 

- फमगको कर चिुाको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप, लिवेदि, 
िवीकरर् िलु्क बझुाशको रलिद(आलथगक वर्ग िमाप्त 
 शको लमलतिे ३ मवहिा ल त्र िवीकरर् गिग आशमा 
िररवािा िाग्िे छ्ि तत्पश्चात िवीकरर् गिग आशमा 
िररवािा बापत थप दस्तरु रु.२०००/-  िवहत 
रु.३,०००/- िाग्िे छ ) 

-  प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतn] 

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

-  लिवेदि kq btf{ ug]{ 

-िवीकरर् िलु्क 
रु.१,०००/- 

  

-रािस्व िाखा k|d'v 

-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत  

- गाउँपालिका 
अध्यक्ष 
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qm= ;+=  ;]jf ;'ljwfsf] gfd 

सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

- tf]lsPsf] sd{rf/Ln] आवश्यक 
प्रविया परुा गरर िववकरर्का 
िालग प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृतिाइ पेि गिभ  

 
 

9 

"घ"वगगको लिमागर् 
व्यविायी इिाित 
पत्रको प्रलतलिवप 

लिवेदि, हराशको च्यालतशको वा िाक्िशको प्रमार् पत्रको 
उपिब्ध  श ितम छायाँ प्रलत | 

-  प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतn] 

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

-  लिवेदि kq btf{ ug]{ 
- tf]lsPsf] sd{rf/Ln] आवश्यक 
प्रविया परुा गरर प्रलतलिवप 
उपिब्ध गने 

प्रलतलिवप िलु्क 
रु.१,०००/- 

-रािस्व िाखा k|d'v 

-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 

- गाउँपालिका 
अध्यक्ष 

 
10 

अपाङ्गता  पररचयपत्र  - अपाङ्गिा भएको व्ियिको जन्मदिाण वा नागररकिाको प्रमाण 

पत्रको प्रयियलयप,  सम्बयन्धि वडा कािाणलिको यसफाररस 

पत्र 

-मान्ििा प्राप्त स्वास््ि ससं्थाको यियकत्सकबाट  अपाङ्गिा 

प्रमायणि कागजाि, पासपोटण साइजको २ प्रयि फोटो    

-  प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतn] 

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

-  लिवेदि kq btf{ ug]{ 
- tf]lsPsf] sd{rf/Ln] आवश्यक 
प्रविया परुा गरर पररचय पत्र 
उपिब्ध गराउिे 

लि:िलु्क -िामाक्िक ववकाि 
िाखा k|d'v 

 

-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 

 
11 

ज्येष्ठ िागररक 
पररचयपत्र 

-नागररकिाको प्रमाण पत्रको प्रयियलयप, पासपोटण साइजको २ 

प्रयि फोटो   
-  प्रमखु प्रिािकीय अलधकृतn] 

;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s 

cfb]z ug]{]{] 

-  लिवेदि kq btf{ ug]{ 

लि:िलु्क  -िामाक्िक ववकाि 
िाखा k|d'v  

-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 
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qm= ;+=  ;]jf ;'ljwfsf] gfd 

सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

- tf]lsPsf] sd{rf/Ln] आवश्यक 
प्रविया परुा गरर पररचय पत्र 
उपिब्ध गराउिे 

 
 
 
 
 
 
 

12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

योििा ितझौता 

-उप ोत्ताहरुको वृहत  ेिा गरी / गराई उप ोत्ता 
िलमलत गििको लिर्गयको प्रलतलिवप 

-योििाको प्राववलधक िगत क्स्टमेट  

-ितबक्न्धत वडा कायागियको लिफाररि  

-उप ोिा िलमलतको िदस्यहरुको िेपािी 
िागररकताको प्रमार् पत्रको प्रलतलिपी   

-योििा ितझौता गिग िािे  िी गररशको उप ोिा 
िलमलतको लिर्गयको प्रलतलिपी  

-१ ििा मवहिा िवहत अध्यक्ष वा िक्चव अलिवायग 
उपक्स्थत  शको हिुपुिभ  

-योििा ितझौताको िालग लिवेदि  

-मेक्ििरी आौिार, फलिगचर, िवारी िाधि तथा अन्य 
यन्त्र उपकरर् खररद गिुगपिभ  श अलिवायग ३ वटा 
कोटेिि 

 

-तोवकशको कागिात िंिग्ि राखी 
ितबलधत िाखामा लिवेदि पेि गिभ 
-ितबक्न्धत िाखाका कमगचारीिे 
आवश्यक प्रविया परुा गरर योििा 
ितझौता गराउिे 

लि:िलु्क -िोजना शाखा k|d'v 

-प्रायवयधक शाखा k|d'v  

लाग्ने समि: सोयह यदन 

- प्रमखु प्रशासकीि 

अयधकृि 
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qm= ;+=  ;]jf ;'ljwfsf] gfd 

सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

 13 योििाको  िुािी -काम ितपन्न  शको िापी  वकताव , कायग 
ितपन्न प्रलतवेदि र उप ोिा ववि । 

-काम ितपन्न गरर  िुािीको िालग माग गिभ 
 िी गररशको लिर्गयको प्रलतलिपी । 

- भ्याट िवहतको ितपरु्ग ववि  पागइ । 

-योििाको फोटो । 

-अिगुमि िलमलतको लिर्गयको प्रलतलिपी । 

-ितबक्न्धत वडाको लिफाररि । 

-अध्यक्षको अलिवायग उपक्स्थलत र िलमलतको  
छाप । 

-lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] 

sfuhftx? k]z गिभ 
लि:िलु्क -िोजना शाखाका 

कमणिारी 

-प्रायवयधक शाखाका 

 कमणिारी 

-आयथणक प्रशासन 

शाखाका कमणिारी  

-लाग्ने समि: सोयह यदन  

 

प्रमखु प्रशासकीि 

अयधकृि 

१4 रलिङ्ग लबि  िुािी      –;DalGwt pkef]Qmf ;ldltsf] cWoIfsf] lgj]bg .  

– ;DalGwt pkef]Qmf ;ldltsf] lg0f{o .  

– sfo{ k|ult d"Nofª\sg -sfof{non] tof/ ug{]_ . 

-lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] 

sfuhftx? k]z गिभ 
 लि:िलु्क -योििा/ प्राववलधक 

/आलथगक -प्रिािि 
िाखा 
िाग्िे िमय: िोवह ठदि   
 

- प्रमखु प्रशासकीि 

अयधकृि 

१5 िूचिा माग  - मौक्खक वा िचुिाको हक ितबक्न्ध ऐि, 
२०६४ को दफा ३ र ७ बमोक्िम तोवकशको 
ढाँचामा लिवेदि ठदिे  

-िोयकएको ढााँिामा सिूना अयधकारीलाई 

यनवेदन पेश गने,  

 

लि:िलु्क -सिूना अयधकारर 

-सोयह यदन वा सिुनाको 

प्रकृयि अनसुार १५ यदन  

- प्रमखु प्रशासकीि 

अयधकृि 

१६ 

 
िहकारी िंस्था दताग –;xsf/L ;+:yfsf] k|:tfljt ljlgod @ 

k|lt 

–;xsf/L ;+:yf ;+rfnssf] ;DefJotf 

-लिवेदि िवहत तोवकशको 
कागिातहरु पेि गिभ  
 

Uff=kf=sf] 

;xsf/L 

P]g cg';f/ 

-सामायजक यवकास 

शाखाका कमणिारी 

-प्रमखु प्रिािकीय 

-गाउँपालिका 
अध्यक्ष 
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सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

cWoog k|ltj]bg 

–;b:otflng :jLsf/ u/]sf] z]o/ 

;b:ox?sf] kmf]6f] ;xLt # k':t] ljj/0f 

–z]o/ jfkmt k|fKt /sd lhDdf lnPsf] 

e/kfO{ 

-lgj]bg lbPsf] !% lbgleq 
अलधकृत 

१७ cfly{s ;xfotf, 

k|fs[lts k|sf]k 

/fxt, 

;+:yfut cg'bfg 

;xof]u 

–dfu u/]sf] Joxf]/f ;lxtsf] lgj]bg 

–cf}lrTo k'li6 x'g] cfwf/ k|df0fx? 

–k|fs[lts k|sf]k ;xfotfsf] nflu 

j8fsf] l;kmfl/; / k|x/L d'r'Nsf 

-लिवेदि िवहत तोवकशको 
कागिातहरु पेि गिभ  
 

लि:िलु्क –k|d'v k|zf;sLo 

clws[t 

–सामायजक यवकास 

शाखा k|d'v  

-क्िन्िी zfvf 

k|d'v 

–cfly{s k|zf;g 

zfvf k|d'v  

-गाउँपालिका 
अध्यक्ष 

१८ 

 
kz' tyf s[lif 

;d"x btf{ 
 

–s[ifs÷kz' ;d"xsf] ljwfg # k|lt 

–s[ifs xs ;d"xsf] ljj/0f kmf/d # 

k|lt 

–lxt sf]if /sd kmf/d # k|lt 

–;d"xsf] ;b:ox/msf] gf=k|=sf] k|ltlnlk 

–;d"x btf{sf] nflu ;d"x ^ dlxgf 

cufl8 u7g ePsf] x'g' kg]{ 

–;d"xsf] dfOGo"6sf] k|ltlnlk 

–j8fsf] l;kmfl/; 

–;d"xsf cWoIf, sf]iffWoIf / ;lrjsf] 

Ps÷Psk|lt gf=k|=sf] k|ltlnlk 

–;d"xsf] jflif{s sfo{ of]hgf 

–n]vf k/LIf0f k|ltj]bg 

-लिवेदि िवहत तोवकशको 
कागिातहरु पेि गिभ, िोवह ठदि  
 

गा.पा.को आलथगक ऐि 
अििुार 

-कृवर्/पि ुिाखा 
k|d'v  
 

-प्रमखु प्रशासकीि 

अयधकृि 

19 Pkm=Pd= –गाउाँपायलकाको एम.एम. रेयडिो (संिालन िथा -तोवकशको कागिात िंिग्ि राखी गाउँि ािे तोके बमोक्िम  -िूचिा प्रववलध िाखा  -गाउाँपायलका 
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सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन आवश्यक पने 

कागजात 
सेवा सवुवधा र अनुमवत, स्वीकृवत  प्राप्त गनन 

आवश्यक प्रविया 
लाग्ने दस्तुर 

lhDd]jf/ clwsf/L 

/ nfUg]] ;do 

 

गुनासो सनु्ने 

अवधकारी 

;+rfng 

cg'dlt  
व्िवस्थापन ) कािणयवयध,२०७५ अनसुार cg';"rL २  

adf]lhdsf] 9fFrfdf 

lgj]bg e/L ;DalGwt :yfgLodf k]z ug]{ 

–cfly{s, k|fljlws tyf Joj;flos 

kIfdf lj:t[t cWoog ul/ tof/ 

ul/sf] k|ltj]bg 

–k|;f/0f ;+:yf btf{sf] k|df0f;q 

;DalGw ljwfg tyf ;~rfnsx?sf] 

gful/stfsf] k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

–b:t'/ lt/]sf] /l;b 

अििूुची-१ बमोक्िमको ढाँचामा 
िूचिा प्रववलध िाखामा लिवेदि ठदिे 
| 

-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 

अध्िक्ष 

२0 Pkm=Pd= 

;+rfng 

cg'dlt 
िवीकरर्  

-शफ.शम. रेलडयोको इिाितपत्र  प्रत्येक आलथगक 
वर्गमा िवीकरर् गिुग पिभ छ |  
-अक्घल्िो आलथगक बर्गको िलु्क बझुाशको प्रमार्पत्र 
|    

-तोवकशको कागिात िंिग्ि राखी 
अििूुची-३ बमोक्िमको ढाँचामा 
िूचिा प्रववलध िाखामा लिवेदि ठदिे 
| 

गाउँ ि ािे तोके बमोक्िम -िूचिा प्रववलध िाखा  
-प्रमखु प्रिािकीय 
अलधकृत 

-गाउाँपायलका 

अध्िक्ष 

gf]6 M o; a8fkqdf pNn]v x'g 5'6]sf] ljifox? k|rlnt sfg'g cg';f/ x'g] s'/f hfsf/Lsf] nflu cg'/f]w 5 . 

;]jfu|fxL Pj+ gful/sx?;+u ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{nosf] ck]Iff M 

• sd{rf/L Pj+ cGo ;a};Fu c;n, ;Eo, dof{lbt Jojxf/ ;fy} lzi6 / gd| af]lnjrg x'g]5 . 

• sfof{no kl/;/df kmf]xf]/ gug]{ ;fy} ;/;kmfO{ sfod /fVg ;xof]u ug'{x'g]5 . 

• dof{lbt / zfGt jftfj/0f sfod /fVg ;xof]u ug'{x'g]5 . sfd sf/jfxLdf jfwf k'Ug] u/L le8ef8 ug'{x'g]5}g . 

• sfg'g d'tfljs x'g] afx]ssf sfdsf/jfxLsf nlu bjfj lbg] sfo{ ug'{x'g] 5}g . 

• w'd|kfg dBkfg ug]{ tyf ;]jg u/L sfof{no kl/;/df k|j]z ug'x'g] 5}g . 

• ufpFkflnsfaf6 k|fKt x'g] ;]jf k|fKt ubf{ ljlw k|lqmof k'/f u/L cfkm\gf] kfnf] klv{O{ w}o{tfsf] k|b{zg ug'{x'g]5 . 

• ;]jf k|fKt ug{ ufpFkflnsf k|j]z ubf{ cfkm\gf] kl/ro v'Ng] sfuh kq lnO{ k|j]z ug'{x'g]5 . 

• ufpFkflnsfsf sfd sf/jfxLsf ;Gbe{df u'gf;f] eP ph'/L k]6Lsf jf u'gf;f] ;'Gg] clwsf/L ;dIf 

/fVg'x'g]5 . 

• ufpFkflnsf k|j]z ubf{ ljgf xftxltof/ k|j]z ug]{ ;fy} zflGt ;'/Iffdf cfFr cfpg] s'g} sfd ug'{x'g]5}g . 
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