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भाग २ 

राक्ससराङ्ग गाउँपाललका 
राक्ससराङ्ग गाउँपाललकाको कायय सञ्चालनलाई प्रभावकारी बनाउन, उपलव्ध 

स्रोत साधनको पररचालन एवं प्रयोगमा पारदक्शयता, लमतव्यययता र प्रभावकाररता 
ल्याई आलथयक सशुासन कायम गनय तथा उत्पादनमलुक तथा प्रलतफलयकु्त 

क्षेत्रमा लगानी अलभवृयि गनय राक्ससराङ्ग गाउँपाललकाको प्रशासकीय कायययवलध 
(लनयलमत गने) ऐन, २०७५ को दफा ४ बमोक्जम काययपाललकाले यो 

लनदेक्शका जारी गरेको छ । 

राक्ससराङ्ग गाउँपाललकाको काययसञ्चालन लनदेक्शका, २०82 सम्बत ्२०82 
सालको लनदेक्शका नं.  5
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संक्क्षप्त नाम र प्रारम्भ 

१. सक्षक्षप्त नाम र प्रारम्भः- 
(क) यो लनदेक्शकाको नाम "राक्ससराङ्ग गाउँपाललकाको कायय 

सञ्चालन लनदेक्शका, २०82" रहेको छ । 

(ख) यो लनदेक्शका राजपत्रमा प्रकाक्शत भएको लमलत देखी लाग ु
हनुेछ । 

२. पररभाषा र व्याख्याः यवषय वा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस 
लनदेक्शकामाः- 
(क) "कमयचारी" भन्नाले गाउँ काययपाललकाको कायायलयमा काययरत 

कमयचारीलाई जनाउँछ । 

(ख) "प्रशासलनक खचय" भन्नाले तलब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोशाक, 

इन्धन, बीमा, क्चयापान, काययशाला/ताललम/गोष्ठी/सेलमनार 
जस्ता काययक्रम तथा अलतलथ सत्कार खचय लगायत हनुे 
दैलनक खचय जनाउँछ 

(ग) "पदालधकारी" भन्नाले गाउँ काययपाललकाका पदालधकारीहरुलाई 
जनाउने छ । सो शब्दले गाउँ सभाका सदस्यहरुलाई समेत 
जनाउँछ। 

(घ) "बैठक" भन्नाले गाउँसभा वा गाउँ काययपाललका वा यवषयगत 
सलमलतहरु वा वडा सलमलत वा कुनै काननुी वा नीलतगत 
व्यवस्था बमोक्जम गठठत सलमलत वा काययदलहरुको बैठक 
सम्झन ुपदयछ । 

 

ङ) "मन्त्रालय" भन्नाले सङ्घीय मालमला तथा सामान्य प्रशासन 
मन्त्रालय सम्झन ुपछय । 

च) “कायायलय”  भन्नाले  गाउँकाययपाललकाको काययलयलाई 
जनाउदछ । 
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पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 
1. बैठकः (१) गाउँपाललकामा हनुे पदालधकारी, कमयचारी तथा अलधकार 
प्राप्त सरोकारवाला सहभागी हनुे बैठकमा सहभागीहरुले देहाय बमोक्जम 
बैठक भत्ता तथा अन्य सयुवधा पाउनेछन ्। 

क) प्रचललत कानून तथा वायषयक काययक्रम बमोक्जम गठठत 
सलमलत वा काययदलको बैठकका लालग मात्र बैठक भत्ता 
उपलब्ध गराउन सयकनेछ । 

ख) सलमलत वा काययदल गठन गदाय नै बैठक भत्ता तथा खाजा 
सयुवधा उपलब्ध गराउने गरी लनर्यय भएको अवस्थामा 
मात्र बैठक भत्ता तथा खाजा सयुवधा उपलब्ध हनुेछ। 
कायायलयले काययसूची तोयकएको वा एजेण्डा यकटान भएको 
यवषयमा मात्र बैठक राख ुपनेछ । 

ग_  काययप्रकृलत अनसुार सकेसम्म लमतव्ययी हनुे गरी बैठक 
राख् न ुपनेछ । 

घ) सलमलत वा काययदलका कूल सदस्य बाहेक बढीमा 3(तीन) 
जनाको सषख्यामा यवज्ञ, आमक्न्त्रत सदस्य वा कमयचारीलाई 
मात्र यस लनदेक्शका बमोक्जम बैठक भत्ता उपलब्ध 
गराइनेछ। 

२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेक्खएको भएता पलन यसमा 
नपरेका कुराहरू काययपाललकाको बैठकको लनर्यय बमेक्जम हनुेछ 
। 

 

२. बैठक खचय सम्वन्धी व्यवस्थाः (१) सलमलत तथा काययदलका 
पदालधकारी तथा कमयचारीहरुले देहाय बमोक्जम प्रलतव्यक्क्त बैठक भत्ता 
पाउने छन । 
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क) अध्यक्ष/उपाध्यक्षको अध्यक्षतामा हनुे बैठकमा प्रलत बैठक 
रु एकहजार । 

ख) अन्य पदालधकारी वा कमयचारीको अध्यक्षतामा हनुे बैठकमा 
प्रलत बैठक रु एकहजार । 

ग)  यस कायययवलधमा जनुसकैु कुरा लेक्खएको भएतापलन एक 
व्यक्क्तले एक ठदनमा बढीमा दईु वटा बैठकको मात्र बैठक 
भत्ता उपलब्ध गराइनेछ । 

घ)  बैठक भत्तामा लनयमानसुार कर कट्टी हनुेछ । 

२) बैठकमा सहभागी व्यक्क्तहरुको पानी, खाना तथा खाजा खचय वापत 
बढीमा प्रलत व्यक्क्त तीन सय पचास रुपैया ँसम्म खचय गनय सयकन ेछ । 

 

पररच्छेद-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यवस्था 
३. खाजा खचयः देहायको अवस्थामा स्थानीय तहका कमयचारीलाई खाजा 
खचय उपलब्ध गराउन सयकनेछ । 

क) कायायलय समयमा सम्पादन हनु नससने भनी प्रमखु 
प्रशासकीय अलधकृतले तोकेको लनठदयष्ट कामको लालगमात्र 
कायायलय समय अक्घ वा पलछ बैठक राख वा कायायलयको 
अन्य काममा लगाउन सयकनेछ । प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतको स्वीकृलत लबना राक्खएको बैठकको बैठक भत्ता, 
खाजा खचय भकु्तानी हनु े छैन। कायायलय समय वाहेक 
कक्म्तमा दईुघण्टा अलतररक्त समय कायय गरेको अवस्थामा 
मात्र खाजा खचय गनय उपलब्ध गराइनेछ । 

ख) अलतररक्त समयमा काम गनुय पने भएमा देहाय वमोक्जम 
खाजा तथा खाना खचय उपलब्ध गराउन वा सो बराबरको 
खाना तथा खाजा खचय गनय सयकनेछ । 



खण्ड 09, संख्या 5, मकवानपरु, पषु 20 गते, 2082 साल 

4 
 

१) सावयजलनक यवदाको ठदन भए प्रलतठदन प्रलतव्यक्क्त 
बढीमा छ सय रुपैंया । 

२) कायायलय खुल्ने ठदन भए प्रलतठदन प्रलतव्यक्क्त बढीमा 
तीन सय रुपैंया । 

३) आठ घण्टा भन्दा बढी अवलध लनरन्तर बैठक बसेको 
अवस्थामा खाजा खचयमा थप पचास प्रलतशत सम्म 
भकु्तानी गनय सयकनेछ । 

(ग) न्याययक सलमलतको बैठक बसेको ठदन न्याययक सलमलतका 
सदस्य तथा सहभागी कमयचारीहरुले दफा ४ को उपदफा 
(२) बमोक्जम खाजा खचयको सयुवधा पाउने छन ्। 

(घ) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेक्खएको भएतापलन राशन 
वापतको सयुवधा ललएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका 
कमयचारीले खाजा खचय पाउने छैन । 

 

४. क्चयापान र अलतलथ सत्कार खचयः 
(१) पदालधकारीहरुको क्चयापान तथा अलतलथ सत्कार खचय 

गने व्यवस्था प्रदेश कानून बमोक्जम हनुेछ ।  
(2) कायायलयको कामको लसललसलामा कायायलयमा आउने 
यवलभन्न तालकु एवम ्मातहतका लनकायका पदालधकारीहरु, 
कमयचारीहरु, यवलभन्न संघ संस्थाका प्रलतलनलधहरु र अन्य 
सरोकारवालहरुको आलतथ्यता सम्बन्धी खचय सम्बन्धमा 
प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतले प्रयोजन खुलाई आदेश ठदए 
बमोक्जम खचय गनय ससनेछ । 

पररच्छेद ४ 

दैलनक भत्ता तथा भ्रमर् खचय सम्वन्धी व्यवस्था 
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५. दैलनक भत्ता तथा भ्रमर् खचयः कमयचारीले सङ्घीय काननू बमोक्जमको 
दरमा दैलनक तथा भ्रमर् भत्ता पाउनेछन ्। जनप्रलतलनलधको दैलनक तथा 
भ्रमर् भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्रदेश कानून बमोक्जम हनुेछ । दैलनक 
तथा भ्रमर् भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यवस्था देहाय बमोक्जम हनुेछः 

(१) साधारर्तया पाललकाका पदालधकारी/कमयचारी सम्वक्न्धत 
कामको लालग यफल्डमा खयटन,ु खटाउन ुपदाय वा अनगुमन 
तथा सपुरीवेक्षर् गनुय पदाय भ्रमर् आदेश स्वीकृत गराएर 
मात्र जान ु पनेछ । स्वीकृत भ्रमर् आदेश लबना भ्रमर् 
खचय तथा दैलनक भत्ता भकु्तानी गररने छैन। 

(२) देहायका पदालधकारीले भ्रमर् वा काजको उद्दशे्य, अवलध र 
भ्रमर् गने साधन तोकी भ्रमर् आदेश स्वीकृत गनय 
ससनेछन । 

(क) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत - अध्यक्ष, 

(ख) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत बाहेकका अन्य कमयचारीहरु - 
प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत वा लनजले अलधकार प्रत्यायोजन 
गरेको कायायलयको वररष्ठतम अलधकृत कमयचारी 

(ग) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतले गाउँपाललका क्षेत्रलभत्र भ्रमर् 
गनुय परेमा बयढमा ७ ठदनसम्मको भ्रमर् आदेश आफैले 
स्वीकृत गरी भ्रमर् गनय सयकनेछ । 

(३) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा भएतापलन गाउँपाललका 
क्षेत्रबायहर भ्रमर् गनुय पदायको अवस्थामा अध्यक्षको भ्रमर् 
आदेश गाउँ काययपाललकाबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतको सात ठदन भन्दा बढी 
अवलधको गाउँ क्षेत्रबायहरको भ्रमर् गनुय पने अवस्थामा 
संघीय मालमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय तथा 
प्रदेशको प्रमखु सक्चवलाई जानकारी गराउन ुपनेछ । 
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(५) पदालधकारी तथा कमयचारीको यवदेश भ्रमर् सम्बन्धी 
व्यवस्था सङ्घीयकानून बमोक्जम हनुेछ । 

 

६) कायायलयको कामको क्शलक्शलामा बास बस्ने गरी कायायलय 
रहेको स्थानबाट कम्तीमा पन्र यकलोलमटर बायहरको 
क्षेत्रमा भ्रमर् वा काजमा खयटएको कमयचारीहरुले नेपाल 
सरकारले तोकेको दर र प्रयक्रया बमोक्जमको दैलनक भत्ता 
तथा भ्रमर् खचय पाउनेछन ्

तर, पदालधकारी तथा कमयचारीले भ्रमर् गदाय सरकारी 
सवारी साधन प्रयोग भएको अवस्थामा यातायात खचय 
पाईने छैन । सावयजलनक सवारी साधनमा भ्रमर् गनुय 
परेमा प्रचललत भाडादर बमोक्जमको रकम उपलब्ध गराईने 
छ । 

७) भ्रमर् खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी माग गदाय 
अलनवायय रुपमा भ्रमर् प्रलतवेदन कायायलयमा पेश गनुय पनेछ 
। 

८) सात ठदन भन्दा बढी अवलधको लालग पदालधकारी वा 
कमयचारीलाई भ्रमर् वा काज खटाउन ु पने भएमा भ्रमर् 
आदेश स्वीकृत गने पदालधकारीले त्यसको स्पष्ट कारर् 
खोली आफूभन्दा एक तह मालथको अलधकारीको स्वीकृलत 
ललई भ्रमर् आदेश स्वीकृत गनुय पनेछ । 

 

(९) सरकारी खचयमा भ्रमर् गने पदालधकारी वा कमयचारीले 
सम्भव भएसम्म यकफायती र कम खक्चयलो बाटो वा सवारी 
साधन प्रयोग गरी भ्रमर् गनुयपनेछ । 
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(१०) दैलनक भ्रमर् भत्ता उपभोग गने कमयचारीले दैलनक भत्ता 
उपभोग गरेको अवलधभर यफल्ड भत्ता वा अन्य कुन ै
यकलसमको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुन ैपदालधकारी वा कमयचारीले भ्रमर् वा काजमा रहेको 
अवलधमा लबदा बसेमा त्यसरी लबदामा बस्दाको अवलधमा 
लनजले यस काननु बमोक्जम पाउने दैलनक भत्ता, भ्रमर् खचय 
पाउने छैन । 

(१२) भ्रमर्मा खयटने पदालधकारी तथा कमयचारीको भ्रमर् 
अलभलेख खाता कायायलयले व्यवक्स्थत रुपमा राखु पनेछ 
। 

(१३) यस दफामा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा लेक्खएको भएतापलन 
स्थानीय तहका पदालधकारी तथा कमयचारीको भ्रमर् 
सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नपेाल सरकारको भ्रमर् खचय 
लनयमावली बमोक्जम हनुेछ । 

 

पररच्छेद-५ 

पारवहन तथा ईन्धन सयुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
६. पारवहन सयुवधाः- 

(१) कायायलयमा उपलब्ध सवारी साधन कमयचारीको क्जम्मेवारी 
र लनजहरुले सम्पादन गनुयपने कायय चापको आधारमा 
समन्याययक रुपमा उपलब्ध गराउने क्जम्मेवारी प्रमखु 
प्रशासकीय अलधकृतको हनुेछ । प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतले कायायलयको नाममा रहेको तथा भाडामा ललई वा 
अन्य कुन ै तररकाले कायायलयले प्रयोगमा ल्याएको सवारी 
साधन सरकारी कामको लालग मात्र प्रयोगमा ल्याउन े
व्यवस्था लमलाउन ुपनेछ । 
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२) कायायलयले प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतलाई कायायलयको 
कामको प्रयोजनको लालग उपलब्ध भए सम्म एक 
चारपाषर ेसवारी साधन उपलव्ध गराउनेछ । 

३) कायायलयमा सवारी साधनको उपलब्धता नभएमा आलथयक 
वषयको प्रारम्भमै मापदण्ड तय गरी कायायलयले न्यूनतम 
मूल्यमा चार पाषर ेगाडी भाडामा ललन ससनेछ । 

४) कायायलयका शाखा प्रमखुलाई कायायलयबाट उपलब्ध 
भएसम्म सवारी साधनको व्यवस्था गररनेछ । 

५) कुन ै पदालधकारी वा कमयचारीले सरकारी सवारी साधन 
कायायलयको काम बाहेक अन्य प्रयोजनमा प्रयोग गनय पाइन े
छैन। सरकारी सवारी साधनको यहफाजत गरी सरुक्क्षत 
राखु सम्वक्न्धत सवारी साधन बझुी ललन े कमयचारीको 
क्जम्मेवारी हनुेछ । सावयजलनक यवदाको ठदन कायायलयबाट 
उपलब्ध गराइएको सवारी पास लबना कायायलयको सवारी 
साधन सञ्चालन गनय पाइने छैन । 

६) कायायलयले काननु बमोक्जम सवारी साधनको राजस्व लतने, 

लबमा गने, प्रदषुर् जाँच गरी सवारी साधन चसु्त दरुुस्त राखे 
व्यवस्था लमलाउनेछ । 

७) सरकारी सवारी साधनमा लनजी नम्बर प्लेट राख्न पाइने छैन 

 

७. इन्धन खचय सयुवधाः 
१) सरकारी तथा लनजी सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलमत रुपमा 

कायायलयमा आउने गाउँपाललकाको स्वीकृत दरबन्दी लभत्रका  
कमयचारीलाई अनसूुची १ बमोक्जमको इन्धन खचय सम्बन्धी 
सयुवधा मालसक रुपमा उपलब्ध गराइनेछ । 
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2) पदालधकारीहरुको इन्धन सयुवधा सम्बन्धी व्यवस्था प्रदेश 
कानून बमोक्जम हनुेछ,  

 तर गाउँपाललकाको बायषयक क्स्वकृत काययक्रम तथा 
योजनाहरुको कायायन्वयन,अनगुमन तथा मलु्याङ्कनका 
लसललसलामा आवश्यकता अनसुार गाउँपाललकाको यवकट 
बक्स्तहरुमा गररने भ्रमर्का लालग उपयकु्त सवारी साधन 
भाडामा ललन वा थप इन्धन खचय गनय बाधा पने छैन । 

3) कायायलयले इन्धन सयुवधा यवतरर्को अलभलेख अद्यावलधक 
गरी राखु पनेछ । 

 

८. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्थाः 
१) सवारी साधनको सयुवधा प्राप्त गने वा उपलब्ध गराउन ुपने 

पदालधकारी तथा कमयचारीलाई कायायलयमा उपलब्ध सवारी 
साधन प्रयोग गने व्यवस्था लमलाइनेछ । कायायलयमा सवारी 
साधन उपलब्ध नभएको अवस्थामा कायायलयमा श्रोत 
उपलब्धताको अवस्था हेरी देहाय वमोक्जमको मापदण्डलभत्र 
रही सवारी साधन खररद गनय सयकनेछ । 

 

(क) पदालधकारीका सवारी साधन बाहेक काययलय प्रयोजनका 
लालग चारपाषर ेसवारी साधान, 

(ख) कायायलयको आवश्यकता अनसुार कमयचारीहरुका लालग   
मोटरसाईकल तथा स्कुटर २०० लस. लस. सम्म, 

(२) कायायलयका सवारी साधन लनयलमत रुपमा ममयत सम्भार 
गरी चाल ु हालतमा राखुपनेछ ।सवारी साधनको मलु्यको 
तलुनामा अत्यालधक ममयत सम्भार खचय आउने परुान सवारी 
साधानहरुलाई लनयमानसुार नयाँ सवारी साधानले प्रलतस्थापन 
गररनेछ। कायायलयले नयाँ सवारी साधन खररद गनुयपने 
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अवस्थामा ईलेक्सिकल तथा वातावरर् मैत्री सवारी साधन 
खररद तथा प्रयोगमा जोड ठदइनेछ । 

 

पररच्छेद-६ 

सञ्चार, पोशाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
९.स्थानीय तहका पदालधकारीको सञ्चार, पोशाक, तथा अन्य भत्ताः स्थानीय 
तहका पदालधकारीको संचार, पोशाक, तथा अन्य भत्ता प्रदेश काननुमा भए 
वमोक्जम हनुेछ । 

१०.पत्रपलत्रका तथा सञ्चार सयुवधाः 
१) कायायलयले पदालधकारी तथा कमयचारीलाई स्रोतको 

उपलब्धता हेरी पत्रपलत्रका खररद गरी उपलव्ध गराउन 
ससनेछ । 

२) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतलाई मालसक एक हजार रुपैयाँमा 
नबढाई सञ्चार सयुवधा वापतको रकम वा मोबाइल ररचाजयको 
सयुवधा उपलब्ध गराइनेछ 

३) अन्य कमयचारीहरुलाई सञ्चार खचय बापत अलधकृतस्तरको 
कमयचारीलाई रु पाँच सय र सहायकस्तरको कमयचारीलाई रु 
तीन सय मालसक रुपमा उपलब्ध गनुयपनेछ । 

११.पोशाक भत्ताः 
(1) स्थानीय तहका कमयचारीलाई प्रत्येक वषयको चैत्र मयहनामा 
पोशाक भत्ता वापत नेपाल सरकारका कमयचारीले पाए सरहको 
रकम उपलब्ध गराइनेछ । 

(2) उपदफा (1) मा जनुसकैु कुरा लेक्खएको भएतापलन नगर 
प्रहरी, यवपद व्यवस्थापनमा खयटने कमयचारीहरु,यफल्डमा खयटने 
प्रायवलधक कमयचारीहरु र कायायलय समयका अलतररक्त काम 
गनेगरी खयटएका अन्य कमयचारीहरुलाई आवश्यकता अनसुार 
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ज्याकेट, रेनकोट, जतु्ता लगायतका थप सामारीहरु उपलब्ध 
गराउन बाधा पने छैन । 

 

१२. प्रोत्साहन तथा अन्य भत्ताः 
१) भौगोललक सगुमताका आधारमा वडामा खयटई लनयलमत 

कामकाज गने स्थानीय इक्न्जलनयरीङ्ग र स्थानीय कृयष सेवा 
अन्तगयतका कमयचारीहरुलाई अनसूुची २ बमोक्जम मालसक 
रुपमा प्रोत्साहन स्वरुप यफल्ड तथा अन्य भत्ता उपलब्ध 
गराइनेछ । यसरी भत्ता उपलब्ध गराइने कमयचारीले अन्य 
कुनै यकलसमका भत्ता तथा सयुवधा प्राप्तगनय ससने छैनन तर, 
वडा कायायलयको लनयलमत काम बाहेक काययपाललकाको 
कायायलयबाट लनक्ित काययको लालग प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतले काजमा खटाएको खण्डमा दैलनक भ्रमर् भत्ता 
लगायत उपलब्ध गराउन बाधा पने छैन । 

 

(2) यस दफामा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा लेक्खएको भएतापलन 
प्रोत्साहन तथा अन्य भत्ता लगायतका सयुवधा दोहोरो पने 
गरी उपलब्ध गराइने छैन । 

पररच्छेद-७ 

ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार/काययशाला संचालन 

१३. ताललम/गोयष्ठ/सेलमनारः 
(१) वायषयक काययक्रम तथा वजेटमा समावेश भएका 
ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार जस्ता काययक्रमहरु उपलब्ध भएसम्म सरकारी 
हलमा नै सञ्चालन गररनेछ । 

(२) स्वीकृत वायषयक काययक्रम अन्तगयत सञ्चालन हनुे काययक्रममा 
प्रक्शक्षक, स्रोत व्यक्क्त, सहभागी तथा काययपत्र प्रस्ततु कतायको पाररश्रलमक 
भकु्तानी देहाय बमोक्जम हनुेछ 
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(क) प्रक्शक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायले दैलनक दईु सेसनको 
भकु्तानी ललन ससनेछन ् तथा कक्षा अवलध कक्म्तमा डेढ 
घण्टाको हनुपुदयछ । प्रलत सेसन रु एक हजार पाचँ सय 
रुपैया र काययपत्र तयारी रु पाचँ सय रुपैया सम्म भकु्तानी 
गनय सयकनेछ । 

(ख) काययक्रम संचालन गने स्थानीय तहभन्दा वायहरबाट 
प्रक्शक्षक तथा स्रोत व्यक्क्त बोलाउनपुरेमा लनजलाई 
लनयमानसुार आतेजाते यातायात खचय र दैलनक भत्ता तथा 
काययपत्र लनमायर् र सेसन सञ्चालन भत्ता उपलव्ध गराईने छ 
। 

(ग) ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार/काययशाला जस्ता काययक्रममा पानी 
तथा खाजाको लालग प्रलतव्यक्क्त प्रलतठदन बढीमा दईुसय 
रुपैया ँर खाना खुवाउनपुने अवस्था भए खाना बापत बढीमा 
प्रलत छाक तीन सय रुपैया ँसम्म खचय गनय सयकनेछ । 

(घ) काययक्रममा सहभगीहरुका लालग ताललम/गोष्ठी मसलन्द 
बापत सात कायय ठदन सम्मको लालग प्रलत सहभागी बढीमा 
दईु सय को ताललम/गोष्ठी मसलन्द सामरी खररद गरी 
उपलब्ध गराउन सयकनेछ । 

(ङ) संयोजक भत्ता प्रलतठदन एक हजार, सहयोगी भत्ता प्रलतव्यक्क्त 
पाँचसय तथा यवयवध खचय (प्रमार् पत्र, सरसफाई, व्यानर 
आठद ७ काययठदनको अनपुातमा ) तीन हजार पाँच सय सम्म 
खचय गनय सयकनेछ । 

(च) सकेसम्म सरकारी छात्रा/छात्रवासमा वसोबासको व्यवस्था 
गनुय पछय । यसका लालग घर भाडामा ललन पाईने छैन । 
दैलनक भत्ता पाउन े वाहेक व्यक्क्तगत पहलमा वास वस्न ु
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परेमा प्रलत सहभालग दैलनक एक हजारका दरले आवास भत्ता 
उपलव्ध गराउन सयकनेछ । 

(छ) पाँच यकलोलमटर टाढाबाट आउन ु पने सहभागीहरुलाई 
सावयजलनक यातायात बापतको खचय उपलव्ध हनुेछ । 
आवासीय काययक्रममा एकपटकको मात्र आतेजाते सयुवधा 
उपलब्ध गराइने छ । 

(ज) प्रलतवेदकको पाररश्रलमक एक ठदनको एक हजारको दरले 
उपलब्ध गराउन सयकनेछ । प्रलतवेदन पेश गररसकेपलछ 
मात्र यस्तो रकम भकु्तानी हनुेछ । प्रलत काययक्रम तीन 
हजारमा नवढ्ने गरी प्रलतवेदन तयारी खचय भकु्तानी ठदन 
सयकनेछ । कसैले पलन दोहोरो सयुवधा ललन पाउनेछैन । 

 

(३) प्रायवलधक यवशेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चालन गने आधाभन्दा 
बढी यवषय यवज्ञ बायहरबाट ललन ु पने अवस्थामा वा आवासीय रुपमा 
सञ्चालन गनुयपने काययक्रम कायायलयबाट सोझै सञ्चालन गनय नसयकने 
भएमा प्रचललत सावयजलनक खररद सम्बन्धी काननू बमोक्जमको प्रकृयाबाट 

सेवा खररद गरी तालीम गोष्ठी जस्ता काययक्रम सञ्चालन गनय सयकनेछ । 

 

पररच्छेद-८ 

पानी, लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
१४. पानी, लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा 
 

(१) कायायलय तथा पदालधकारीले पानी, यवजलुी, टेललफोन जस्ता 
सयुवधाको प्रयोगमा लमतव्यययता अपनाउन ुपनेछ 

(२)कायायलयले पानी, लबजलुी तथा टेललफोनको यवल समयमै 
भकु्तानी गरी जररवाना नलतने र छुट सयुवधा ललने व्यवस्था 
लमलाउन ुपनेछ । 
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(३)कायायलयको कामका बाहेक अनावश्यक रुपमा लबजलुी र 
टेललफोन प्रयोग गनुय हदैुन । 

(४)कायायलय प्रयोजनका लालग बाहेक घरभाडामा ललइने छैन। 
कायायलयमा उपलब्ध स्थानले नपगु हनुे अवस्थामा कारर् 
सयहत काययपाललकाको लनर्ययबाट कायायलयको कामको लालग 
घरभाडामा ललन ुपनेछ । 

(५)कायायलयको लालग घरभाडामा ललन ु पने अवस्थामा प्रचललत 
सावयजलनक खररद ऐन तथा खररद लनयमावली बमोक्जमको 
प्रयक्रयाबाट घरभाडामा ललइनेछ । 

 

पररच्छेद- ९ 

खररद तथा क्जन्सी व्यवस्थापन 

१५. खररद सम्वन्धी व्यवस्था : 
१) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत वा लनजले अलधकार प्रत्यायोजन 

गरेको अलधकृत कमयचारीको ललक्खत आदेश लबना कसैले 
कुनै मालसामान खररद गनय, गराउन हुँदैन । 

२) मालसामान खररद सम्बन्धी कारबाही शरुु गनुय अक्घ खररद 
एकाइले शाखाबाट आवश्यक पने वस्तहुरुको माग सङ्कलन 
गरी प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत वा लनजले अलधकार 
प्रत्यायोजन गरेको अलधकृत कमयचारीबाट आवश्यक पने 
वस्तहुरुको कूल माग स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

३)उपदफा (२) बमोक्जमको खररद मागमा देहायका कुरा 
उल्लेख भएको हनुपुनेछः 
क) मालसामानको प्रकार, गरु्स्तर, पररमार् सम्बन्धी 

    यववरर्, 

ख) मालसामान आवश्यक पने समय, 
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ग) खररदको अनमुालनत मूल्य, र 
घ) मूल्य व्यहोररने स्रोत  

४) खररदको लालग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई खररद 
कारबाही शरुु गनुय हुँदैन । 

५) कायायलयले साधारर्तया पेश्कीलाई लनरुत्सायहत गनुयपनेछ । 
पेश्की फर्छ्यौट नगरी दोहोयायएर पेश्की रकम ठदइने छैन । 
पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक कमयचारीको 
कतयव्य हनुेछ । 

६) खररद सम्बन्धी सम्परू्य व्यवस्था प्रचललत सावयजलनक खररद 
ऐन तथा लनयमावली बमोक्जम हनुेछ । 

१६. क्जन्सी व्यवस्थापन : 
१) कायायलयमा प्राप्त प्रत्येक क्जन्सी सामरीको वगीकरर् गरी 

सामानको यववरर् र मूल्य खुलाई महालेखा परीक्षकले 
स्वीकृत गरेको ढाँचामा लगत तयार गरी अलभलेख राखपुनेछ 
। 

२) शाखामा रहेको कुनै मालसामान ममयत सम्भार गनुयपने भए 
सोको जानकारी प्रचललत सावयजलनक सम्पत्ती व्यवस्थापन 
प्रर्ाली (PAMS) माफय त उपयोगकतायले प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतलाई ठदनपुनेछ । 

३) स्थानीय तहको प्रत्येक शाखा तथा वडा कायायलयका प्रत्यके 
कोठामा भएका क्जन्सी सामानको अलभलेख सोही सामान टाँस 
गनुयपनेछ । 

४) खचय भएर नजाने प्रत्येक क्जन्सी सामरीमा क्जन्सी सङ्केत 
नम्बर उल्लेख गनुयपनेछ । 

५) आलथयक वषय समाप्त भएको ३ मयहना लभत्र गतवषयको 
मौज्दात, चाल ुवषयको खररद, हस्तान्तरर् भई प्राप्त सामानको 
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पररमार् र मूल्य एवम ् सामानको अवस्था (सबतु, ममयत 
गनुयपने, लललाम गनुयपने र लमन्हा गनुयपने) खोली क्जन्सी 
शाखाले क्जन्सी प्रलतवेदन तयार गनुयपनेछ । 

६) उपदफा (५) बमोक्जम तयार भएको प्रलतवेदनको आधारमा 
प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत वा लनजले तोकेको अलधकृत 
कमयचारीले क्जन्सी लनरीक्षर् गरी राय सझुाब सयहतको 
प्रलतवेदन प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतलाई ठदनपुनेछ । 

७) उपदफा (६) बमोक्जमको प्रलतवेदन प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतले छलफलका लालग काययपाललकाको बैठकमा पेस 
गनुयपनेछ । 

८) क्जन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचललत आलथयक 
कायययवलध ऐन तथा लनयमावली बमोक्जम हनुेछ । 

 

पररच्छेद १० 

यवयवध 

१७. लनजी सक्चवालय सम्बन्धी व्यवस्थाः- (१) अध्यक्ष/उपाध्यक्षकको 
लनजी सक्चवालयको व्यवस्थापन प्रचललत संघीय तथा प्रदेश काननु 
बमोक्जम हनुेछ । 

१८. दघुयटना यवमा व्यवस्थाः दमकल, एम्बलेुन्स र नगरबस सञ्चालनको 
काममा तोयकएका कमयचारीको लालग कायायलयले दूघयटना बीमा गराउनेछ 
। 

१९. लनर्यय गरी खचय गनुय पने कायायलयले स्वीकृत काययक्रम अन्तगयत 
कुनै काययक्रम, तालीम, गोष्ठी आठद सञ्चालन गदाय सावयजलनक खररद तथा 
आलथयक कायययवलध सम्बन्धी कानून बमोक्जम अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट 
लनर्यय गरेर मात्र सञ्चालन गनुय पनेछ ।अलधकारप्राप्त अलधकारीको 
स्वीकृलत बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररन ेछैन । 
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२०. अन्य व्यवस्था गाउँपाललकाले लनम्न बमोक्जमका अन्य व्यवस्था 
गनय ससनेछः 

क)  योजनाको इष्टमेट सम्भव भएसम्म नपेालीमा गररने छ 

ख) रू. बीस हजार भन्दा बयढको अलनवायय भ्याट लबल अवश्यक पने  
ग) भ्रमर् अलभलेख खाता राखे । 

घ) भ्रमर्मा खयटने कमयचारीबाट भ्रमर् प्रलतवेदन ललने । 

ङ) कन्टीजेन्सी खाता अध्यावलधक गररराखे । 

च) पेश्की फर्छ्यौट समयमै गनय लगाउने । 

छ) ठेक्का फाइलहरू व्यवक्स्थत गररराखे । 

ज) वायषयक खररद योजना बनाउने । 

झ) बैंक यहसाब लमलान यववरर् तयार गने । 

ञ) सेवा प्रवाहलाइ प्रभावकारी बनाउन अन्तरक्रीया घमु्ती सेवा, 
सावयजलनक सनुवुाइ गने । 

ट) संचाललत सबै काययक्रमको अनगुमन मूल्याङ्कन गने । 

ठ) हेभी मेक्शनको प्रयोगमा भाडादर लनधायरर्मा एकरूपता गने । 

ड) ठेक्का सम्झैता कर कायायलयमा पठाउने । 

ढ) उपभोक्ता सलमलतलाइ रलनङ लबल र नापी यकताबमा छाप लगाइ 
सही छाप गराउने । 

 

२१. यवशेष अलधकारः यस लनदेक्शकामा जेसकैु कुरा लेक्खएको भए पलन 
प्रचललत संघीय तथा प्रदेश काननुमा तोयकएका यवषयहरु सोही बमोक्जम 
हनुे तथा गाउँ काययपाललकाको बैठकको लनर्ययबाट सेवा सयुवधा र अन्य 
व्यवस्थाहरू थपघट हनु ससनेछ 

 

22. खारेजी र बचाऊ: यस अक्घ प्रचललत राक्ससराङ्ग राक्ससराङ्ग 
गाउँपाललकाको काययसञ्चालन लनदेक्शका, २०७८ यसै लनदेक्शका माफय त 
प्रलतस्थायपत गरी खारेज गररएको छ । 
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अनसूुची १ 

दफा ९ को उपदफा (१) सँग सम्बक्न्धत 

कमयचारी र जनप्रलतलनलधको लालग मालसक इन्धन सयुवधा 
 

क्र.सं. तह / पद मालसक इन्धन/सयुवधा 
1 कायायलय प्रयोजनका लालग चार 

पाषर ेसावारी साधन 

72 ललटर 

2 प्रमखु प्रशासयकय अलधकृत रु 2500 
3 अलधकृतस्तर (तह 6, 7 र 8)  रु 1800 

4 सहायकस्तर  रु 1250 

5 नगर प्रहरी एकाईका लालग एकमषु्ट  20 ललटर 
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अनसूुची २ 

दफा १२ को उपदफा (१) सँग सम्बक्न्धत 

प्रायवलधक कमयचारीको लालग प्रोत्साहन तथा अन्य सयुवधा 
१. इन्जीलनयररङ्ग सेवा अन्तगयतका प्रायवलधक कमयचारीहरु 

(वडा नं. १, ४, ६, ७, ८ र ९ मा काययरत) 

लस.नं पद/तह 

खयटएको 
वडा 

ममयत 
सम्भार 
खचय 

सञ्चार 
खचय 

यफल्ड 
भत्ता 

जम्मा 

1 
शाखा प्रमखु/ 
अलधकृत स्तर 
7/8 औ 

गाउँपाललका 1500 500 10000 12000 

2 

अलधकृतस्तर 
६ र 

सहायकस्तर 
चौंथो र पाँचौं 

(वडा नं. १, 

४, ६, ७, ८ 
र ९ मा 
काययरत) 

 

१५०० ५०० 6५०० ८५०० 

3 

अलधकृतस्तर 
६ र 

सहायकस्तर 
चौंथो र पाँचौं 

(वडा नं. 
२,३,५ तथा 
गाउँपाललका

को 
कायायलयमा 
काययरत) 

 

1500 500 5500 7500 
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2. अन्य प्रायवलधक (कृयष तथा पश ु सेवा) का वडामा खयटई कामकाज 
गने कमयचारीहरुलाई यफल्ड खचय वापत एकमषु्ट रु 2५००/-प्रलत मयहना 
उपलब्ध गराइनेछ । 

 

3. हेभी इसयपुमेन्ट, दमकल, एम्बलेुन्स, यिपर, ियासटर र सरसफाइका 
साधनमा आवश्यकता अनसुार इन्धन उपलब्ध गराइनेछ । 

 

 

 

 

 

 

     

राक्ससराङ्ग गाउँपाललका, चैनपरु, मकवानपरु/मदु्रर् रु 10 मात्र । 

आज्ञाले 

सन्देश मास्के 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 


